Prefeitura Municipal de Alegre
Estado do Espirito Santo

Secretaria Municipal de Administragao

DECRETO N°9.858/2016

APROVA INSTRUGOES NORMA-
TIVAS STB N° 003/2015 E STB N°
004/2015, DA OUTRAS PROVI-
DENCIAS.

O Prefeito Municipal de Alegre, Estado do Espirito Santo, no uso das atribuicoes

legais que Ihe sao conferidas e;

- Considerando a Lei Municipal n° 3.289/2013, que dispde sobre o Sistema de Controle
Interno do Municipio de Alegre, e objetivando a operacionalizagéo do Sistema de Con-
trole Interno do Municipio, no Ambito do Poder Executivo nas administracoes diretas e

indiretas.

DECRETA:

Artigo 1° — Ficam aprovadas as Instru¢cées Normativas da Secretaria Muni-
cipal de Finangas — STB N°. 003/2015 — dispondo sobre os CRITERIOS PARA INS-
CRICAO, CONTROLE E BAIXA DA DIVIDA ATIVA TRIBUTARIA NO MUNICIPIO DE
ALEGRE e STB N° 004/2015 — dispondo sobre os CRITERIOS PARA CONCESSAO E
CONTROLE DAS RENUNCIAS DE RECEITA TRIBUTARIA NO MUNICIPIO DE ALE-
GRE, que segue em anexo como parte integrante do presente Decreto.

Artigo 2° — Este Decreto entrara em vigor a partir desta data, revogadas as dis-

posicoes em contrario.

Alegre/ES, 28 de marco de 2016.

)|
PAULO LEMOS BARBOSA
Prefeito Municipal

Secretario Municipal de Finangas

Lebootleige <t (A pe
ROBERTO CARNEIRO TRISTAO DA COSTA SOARES

Coordenador Geral dos Sistemas de Controle Interno
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Prefeitura Municipal de Alegre
Estado do Espirito Santo

Secretaria Municipal de Administragao

INSTRUCAO NORMATIVA STB N2. 003/2015.

DISPOE SOBRE CRITERIOS PARA INS-
CRICAO, CONTROLE E BAIXA DA DIVI-
DA ATIVA TRIBUTARIA NO MUNICIPIO
DE ALEGRE.

Versao: 001

Aprovacao em: 28.03.2016

Ato de aprovagao: Decreto n°. 9.858/2016

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Financas

CAPIiTULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° Esta Instrucao Normativa tem por finalidade disciplinar e normatizar os critérios
a serem adotados para inscrigao, controle e baixa da divida ativa tributaria no Munici-
pio de Alegre.

CAPITULO I
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange a Secretaria Municipal de Finangas e Procuradoria Geral do Municipio
de Alegre.

CAPITULO Il
DA BASE LEGAL

Art. 3° A presente Instrucdo Normativa tem como base legal as seguintes legislacgoes:
Constituicao Federal, Lei de Responsabilidade Fiscal, Caodigo Tributario Nacional e
Caddigo Tributario Municipal.

CAPITULO IV
DO CONCEITO

Art. 4° Constitui Divida Ativa do Municipio os créditos tributarios provenientes dos tri-
butos e multas de quaisquer natureza, previstos no Cédigo Tributario Municipal, o das
taxas de servicos industriais e tarifas de servigos publicos, cuja arrecadacao ou regu-
lamentacao se processe pelos 6rgaos e administracao descentralizada do Municipio,
desde que regularmente inscritos na reparticao competente, depois de esgotado os

prazos estabelecidos para pagamento ou decisao proferida em processo regular, tran- |
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Secretaria Municipal de Administragao

sitada em julgado.

Paragrafo Unico - A fluéncia de juros de mora nao exclui, para os efeitos deste artigo,
a liquidez e a exigibilidade do crédito.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS
Secao l
Da Inscrigao da Divida Ativa

Art. 5° Encerrado o exercicio financeiro, o 6rgao competente providenciara, imediata-
mente, a inscricao de débitos fiscais, por contribuinte.

§ 1° Independentemente, porém, do término do exercicio financeiro, os débitos fiscais
nao pagos em tempo habil, poderao ser inscritos em divida ativa.

§ 2° As multas, por infracéo de leis e cddigos municipais seréo consideradas como Di-
vida Ativa e imediatamente inscrita, assim que terminar o prazo para interposicao de
recursos ou, quando interposto, nao obtiver provimento.

Art. 6° Para todos os efeitos legais considera-se como inscrita a divida, quando regis-
trada em livros e impressos especiais da Secretaria de Finangas ou em sistema infor-
matizado.

Art. 7° O termo de inscricao da Divida Ativa, autenticado pela autoridade competente,
indicara obrigatoriamente:

I.- o nome do devedor e, sendo o caso, o dos co-responsaveis, bem como, sempre
que possivel, o domicilio de um ou de outros;

. - a quantia devida e a maneira de calcular os juros de mora acrescidos;

ll.- a origem e a natureza do crédito, mencionadas especificamente as disposicoes
legais em que sejam fundadas;

Iv. - a data em que foi inscrito;

V. - sendo 0 caso, 0 numero do processo administrativo de que se originou o crédito

Art. 8° A Certidao da Divida Ativa devera conter a indicagao do livro ou do impresso

de inscricao.

Art. 9° A divida regularmente inscrita goza de presuncao de certeza e liquidez e tem //////)
efeito de prova pré-constituida. B

Paragrafo Unico - A presungao, a que se refere este artigo, € relativa e pode ser ilidi-
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Estado do Espirito Santo

Secretaria Municipal de Administragao

da por prova inequivoca, a cargo do sujeito passivo ou de terceiros a quem aproveite.
Secaol ll
Da Cobrancga da Divida Ativa

Art. 10 Compete a Secretaria Municipal de Finangas, a inscricao, a cobranga amiga-
vel, a expedicao da Certidao da Divida Ativa, e a Procuradoria Geral do Municipio o
acompanhamento e a cobranga executiva.

Paragrafo Unico - Compete a Procuradoria Geral do Municipio a coordenacao geral
da cobranca executiva, como legitimo representante da Fazenda Municipal.

Art. 11 A Secretaria Municipal de Finangas tentara propor aos contribuintes devedo-
res, inicialmente, o pagamento da divida ativa de forma amigavel, notificando-os atra-
vés dos carnés emitidos no exercicio, e através de cartas e cobranca amigavel.

Paragrafo Unico - Nao havendo negociagao ou pagamento de forma amigavel, a di-
vida ativa poderé ser enviada para protesto ou diretamente para execucao judicial.

Art. 12 As dividas relativas ao mesmo devedor, quando conexas ou consequentes,
poderao ser reunidas em um s6 processo.

Art. 13 O recebimento de créditos tributarios, constantes de Certidoes da Divida Ativa,
seré feito a vista de guias de recolhimento expedidas pela Secretaria de Financas, ou
quem a mesma delegar poderes para tanto.

Art. 14 Ressalvados os casos de autorizacao legislativa, nao se efetuara o recebimen-
to de créditos inscritos na Divida Ativa com dispensa de multas, juros de mora e corre-
cao monetaria.

Paragrafo Unico - Verificado, a qualquer tempo, a inobservancia do disposto neste
artigo, fica o funcionério responsavel obrigado, alem da pena disciplinar a que estiver
sujeito, a recolher aos cofres municipais o valor da quantia que houver dispensado.

Art. 15 E solidariamente responséavel com o servidor, quanto a reposicao das quantias
relativas a redugao da multa e juros de mora mencionados no artigo anterior, a autori-
dade superior que autorizar aquelas concessoes, salvo se o fizer em cumprimento de
mandado judicial.

Art. 16 E de responsabilidade do gestor, executar judicialmente os tributos nao rece-
bidos em processo extrajudicial, sob pena de incorrer em renuncia de receita, o que
configura ato de improbidade administrativa.

Art. 17 O setor responsavel pela cobranca da divida ativa devera manter controle rigo-
roso sobre a cobranca da mesma, bem como acompanhamento dos pagamentos da
divida em acao judicial.
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Secao lil
Do Parcelamento da Divida Ativa

Art. 19 Podera ser concedido pela autoridade competente, parcelamento dos débitos
tributarios na forma que dispuser o Cédigo Tributario Municipal.

Secao IV
Da Prescricao da Divida Ativa

Art. 20 Prescricao tributaria significa a extingao de crédito definitivamente constituido
em decorréncia da inatividade da Fazenda Publica pelo periodo de 05 (cinco) anos,
obedecidas as normas de suspensao e interrupcao da prescricao;

Art. 21 Somente serdo cancelados, mediante decreto do Executivo Municipal ou deci-
sao judicial os débitos legalmente prescritos.

Art. 22 Serao considerados legalmente prescritos, os débitos inscritos na Divida Ativa,
ajuizados ou n&o, decorridos 5 (cinco) anos, contados da data da inscrigao.

Paragrafo Gnico - O prazo, a que se refere este artigo, se interrompe:

I - Pela citagao pessoal do devedor, feita judicialmente ou pela notificacdo adminis-
trativa;

1. - por qualquer ato judicial que constitua em mora o devedor;

lll. - pela apresentacado de documentos comprobatérios da divida, em juizo de in-
ventarios ou concursos de credores;

IV. - pela contestacao em juizo; e

V.- pela cobrancga ou pelo protesto administrativo.

Art. 23 Observar-se-a quanto a prescri¢ao e a decadéncia as disposicoes do Codigo
Tributario Nacional. A revisao de lancamento somente podera ser iniciada, enquanto
nao extinto o direito da Fazenda Publica Municipal.

Segao V
Do Controle da Divida Ativa

Art. 24 O Setor responsavel pelo controle da divida ativa devera observar os seguintes

procedimentos: ////h

I Manter cadastro atualizado da divida ativa;

Il Manter controle das cobrangas judiciais; — /

Parque Getulio Vargas, 01 — Centro — CEP 29.500-000 — Alegre/ES \ )
administracao@alegre.es.gov.br — Tel: (28) 3552-4412 / Fax: (28) 3552-4485 -
Visite o nosso site: www.alegre.es.gov.br



Prefeitura Municipal de Alegre
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Il Manter o livro da divida ativa atualizado;

IV Emitir notificagao e carta de cobranga amigave! aos contribuintes inscritos em divida
ativa;

V Inscrever de forma legal a divida ativa, os débitos objeto de notificacao ou de impo-
sicao de multa que nao tenham sido pagos em prazos determinados;

ViControlar e conferir a divida ativa atualizando-a na forma da Lei;
Vil Controlar os prazos prescricionais e decadenciais;

Vil Encaminhar os processos tributarios administrativos para a Procuradoria Geral
do Municipio para execugao fiscal;

IX Registrar a baixa da divida paga pelo contribuinte;
Secao VI
Das Certidoes

Art. 25 A prova de quitagido dos tributos municipais sera feita, quando exigivel por
Certidao Negativa expedia a vista de requerimento do interessado, que contenha to-
das as informacoes necessarias a identificacao de sua pessoa, domicilio tributario,
ramo de negocio ou atividade, localizagdo e caracterizagado do imoével, inscricao do
Cadastro Fiscal, quando for o caso e o fim a que se destina a certidao.

Paragrafo unico - A Prefeitura podera disponibilizar a emissao da certidao negativa
também por meio digital, através do site da mesma.

Art. 26 O prazo de validade da Certidao Negativa sera de 90 dias.

Art. 27 Caso o requerente tenha débitos, sera conferida certidao positiva de debitos fis-
cais.

Art. 28 Sera concedida certidao positiva com efeitos de negativa, caso os débitos nao
estejam vencidos, ou estejam parcelados, e desde que o parcelamento encontre-se em
dia.

CAPITULO VI
CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 29 A Procuradoria Geral do Municipio, bem como a Controladoria Geral sao os
4rgaos consultivos competentes para esclarecer duvidas dos servidores municipais
atuantes no processo administrativo fiscal ou dos contribuintes.

Art. 30 Outras recomendacdes nao mencionadas nesta Instrucao Normativa deverao
ser observadas no Cédigo Tributario Municipal e demais legislacoes vigentes.
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Art. 31 Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instrucao poderao ser obtidos
junto a Controladoria Interna que, por sua vez, atraves de procedimentos de checa-
gem (visitas de rotinas) ou auditoria interna, aferira a fiel observancia de seus disposi-
tivos.

Art. 32 Esta Instrucao Normativa entrara em vigor, na data de sua publicagao.

Alegre, ES, 28 de margo de 2016.

PAULO LEMOS BARBOSA
Prefeito Municipal

LAl {

LIMA QUA TO

Secretarig’ Municipal de Financas

Zg}, (““A—Lx le- (o gv( F=
ROBERTO CARNEIRO TRISTAO DA COSTA SOARES
Coordenador Geral dos Sistemas de Controle Interno
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Prefeitura Municipal de Alegre
Estado do Espirito Santo
Secretaria Municipal de Administragao

INSTRUGAO NORMATIVA STB N°. 004/2015.

DISPOE SOBRE CRITERIOS PARA
CONCESSAO E CONTROLE DAS RE-
NUNCIAS DE RECEITA TRIBUTARIA NO
MUNICIPIO DE ALEGRE.

Versao: 001

Aprovagao em: 28.03.2016

Ato de aprovagao: Decreto n°. 9.858/2016

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Financas

CAPITULO |

DA FINALIDADE

Art. 1° Esta Instrucao Normativa tem por finalidade disciplinar e normatizar os proce-
dimentos de rotinas na concessao e controle das renuncias de Receitas Tributarias.

CAPITULO I

DA ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange a Secretaria Municipal de Finangas, Controladoria Interna e Procura-
doria Geral do Municipio de Alegre.

CAPITULO I

DA BASE LEGAL

Constituicao Federal, Lei de Responsabilidade Fiscal, Codigo Tributario Nacional e
Cadigo Tributario Municipal.

Art. 3° A presente Instrugdo Normativa tem como base legal as seguintes legislagoes: ////(i\/

(\./"
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CAPITULO IV
DO CONCEITO

Art. 4° Renuncia de receita compreende os seguintes institutos legais: anistia, remis-
séo, subsidio, concessao de isencao em carater nao geral, alteracao de aliquota, mo-
dificacao de base de calculo que implique reducao, discriminacao de tributos e outros
beneficios que correspondem a tratamento diferenciado.

CAPITULO V

DOS PROCEDIMENTOS

Art. 5° A revisao dos lancamentos dos impostos podera ser pleiteada, nos termos da
Lei Complementar 513/2001 - Cédigo Tributario Municipal, podendo ocasionar o can-
celamento integral ou de parte dos mesmos.

Paragrafo Unico - Para cancelamento, desde que comprovado o indébito, devera ser
feito um processo administrativo, e ao final do exercicio um Decreto de cancelamento
de créditos tributarios.

Art. 6° No caso das isencoes previstas na Lei Complementar 513/2001, devera ser fei-
to um processo administrativo, com comprovacao do direito & mesma. Sendo que, nos
casos onde ha obrigatoriedade, esta devera ser renovada anualmente.

Art. 7° Nos casos restantes de renuncia de receita, a mesma sé podera ser instituida
através de leis especificas, e requer demonstracdo do impacto orgamentario financeiro
no montante da receita que deixarao de ser arrecadadas em trés exercicios.

§ 1° Devera estar de acordo com as previsoes sobre renuncias contidas na LDO (Lei
de Diretrizes Orgcamentarias).

§ 2° Devera ser demonstrado que a renuncia foi prevista na estimativa de receitas da
LOA (Lei Orcamentaria Anual).

§ 3° Devera ser demonstrado que a renuncia nao afetara as metasfiscais;

CAPITULO VI

DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 8° Outras recomendacdes nao mencionadas nesta Instrucao Normativa deverao
ser observadas no Cédigo Tributario Municipal e demais legislacoes vigentes.

Art. 9° Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instrugao poderao ser obtidos
junto & Controladoria Interna que, por sua vez, atraves de procedimentos de checa-
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gem (visitas de rotinas) ou auditoria interna, aferira a fiel observancia de seus disposi-
tivos.

Art. 10 Esta Instrucao Normativa entrara em vigor, na data de sua publicacao.

Alegre, 28 de marco de 2016.

PAULO LEMOS BARBOSA
Prefeito Municipal

O

S LIMA QUARTO
Secretario Municipal de Financas
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ROBER 0 CARNEIRO TRISTAO DA COSTA SOARES
Coordenador Geral dos Sistemas de Controle Interno
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